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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
วิทยาลัยเทคนิคเชียงใหม่  ฝ่าย/งาน                                                     .
ที่


       .วันที่
                                        .
เรื่อง
ขออนุญาตจัดซื้อ.
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงใหม่


เนื่องด้วย ฝ่าย/งาน................................................................................................................... มีความจำเป็นต้องใช้วัสดุอุปกรณ์ในการ................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
เพื่อให้การดำเนินงานในงานที่รับผิดชอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และบรรลุตามวัตถุประสงค์ ฝ่าย/งาน ......................................................................................................  จึงขออนุญาตจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ ดังรายละเอียดเอกสารที่แนบมาด้วย (วท.ชม.พ.003) จำนวน.....................................รายการ เป็นเงินจำนวน................................ บาท ตัวอักษร (-                                                                  -)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
(............................................)





ตำแหน่ง ..........................................................
เสนอ หัวหน้างาน………………………..


เสนอ รองผู้อำนวยการฝ่าย.............................
.........................................................


.......................................................................
    (.........................................)



            (...........................................)
      ......../............/.............




      ........./............/............
เสนอ ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเชียงใหม่
( อนุญาต
( ไม่อนุญาต
        ( นายวัชรพงศ์  ฝั้นติ๊บ )
         ........./............./...........
แบบฟอร์ม  วท.ชม.พ.02








